FAQ — Enkat EA-uppfoljningen

For att besvara vanliga fragor kring ifyllande av Statskontorets arliga enkat avseende
efterlevnaden av det ekonomiadministrativa regelverket (EA-uppfdljningen) har denna FAQ
tagits fram som omfattar fragor och svar kring enkatens avsnitt om e-bestallningar.

Observera: Upphandlingsmyndigheten ansvarar inte for Statskontorets enkét eller hur enskilda
myndigheter ska besvara den, men informationen kan anvdndas som st6d néar fragan om e-
bestéallningar ska besvaras.

Vilka myndigheter omfattas av kravet pa elektroniska bestéllningar?
Statliga myndigheter med fler 4n 50 anstallda (arsarbetskrafter) ska hantera sina utgdende
bestallningar elektroniskt.

Nedan myndigheter ar undantagna fran kravet:

e Regeringskansliet

e Forsvarsmakten

e Forsvarets materielverk

e Forsvarets radioanstalt

e Totalfdrsvarets forskningsinstitut
e Sakerhetspolisen

Vad menas med en elektronisk bestallning?

En elektronisk bestallning ar en begaran om leverans av en vara eller tjanst som ar forattesterad
och hanteras elektroniskt i myndighetens systemstdd for e-handel. Forutsattningen for att en
bestallning ska raknas som en elektronisk bestallning ar att fakturan ska kunna matchas mot en
order eller ett abonnemang.

Bestallningen kan omfatta alla typer av inkop inklusive avrop, direktupphandlingar och
abonnemang.

Vilka ink6p omfattas av kravet pa elektroniska bestallningar?
Kravet omfattar bestallningar av varor och tjanster som:

e Armomspliktiga kdp
e Avservaror eller tjanster
e Inte omfattas av nagot undantag i foreskrifterna

Vad raknas som e-bestallning?

En e-bestallning ar en bestallning av en vara eller tjanst som hanteras elektroniskt i
myndighetens e-handelssystem. E-bestallningen behover inte ha ndgon speciell teknisk l6sning,
utan alla former av bestallningar via e-handelssystemet, sd som formuléar, rekvisition, punch-
out (webbshopp), katalog och abonnemang raknas som en e-bestallning.

Vilka ink6p omfattas inte av kravet pa elektroniska bestéllningar?
Foljande inkdp omfattas inte av kravet:

o |Inkop dar leverantoren utfardar en forenklad faktura
e |nkdp som gors genom personligt utlagg
e |Inkdp som betalas med kort dar myndigheten ar betalningsansvarig



o Bestallningar som ar oldmpliga att hantera elektroniskt p.g.a. sekretesskal eller
sakerhetsskyddsskal

Hur beraknas andelen elektroniska bestéallningar?
Andelen elektroniska bestallningar ska beraknas utifran de bestéllningar som omfattas av
kravet.

Bestallningar som enligt foreskrifterna inte omfattas av kravet ska exkluderas fran berakningen.
Exempel:
Myndigheten har under aret gjort:

e 8000 bestéllningar eller abonnemang som omfattas av kravet
e 2000 kortkép
e 500 personliga utlagg

Om 6400 av de 8000 bestallningarna eller abonnemangen har hanterats elektroniskt 4r andelen:

6400 /8000 =80%

Hur vet vi om en viss inképstyp omfattas av kravet elektronisk bestallning?
Utga fran foljande kontrollfragor:

e Ardeten bestillning av en vara eller tjanst? — Svaret ska vara ja

e Arképet momspliktigt? — Svaret ska vara ja

e Ardetett kortkdp? — Svaret ska vara nej

e Ardetett personligt utlagg? - Svaret ska vara nej

e Ardetundantaget av sekretess- eller sdkerhetsskal? — Svaret ska vara nej

Rattsliga hanvisningar:
Férordning (2003:770) om statliga myndigheters elektroniska informationsutbyte

3 § Med bestallning avses en begaran om leverans av en vara eller tjanst. Bestallningar kan
forekomma vid alla former av upphandlingsforfaranden enligt lagen (2016:1145) om offentlig
upphandling.

10 § Hantering av bestallningar avgransas till momspliktiga kop enligt 11 kap.
mervardesskattelagen vid omsattning av varor och tjanster.

15 § Inkop dar erhallen faktura ar forenklad omfattas inte av kravet att hantera bestallningar av
varor och tjanster elektroniskt.

17 8 Inkép som gors genom personligt utlagg alternativt betalas med kort dar myndigheten ar
betalningsansvarig omfattas inte av kravet att hantera bestallningar av varor och tjanster
elektroniskt.

Las mer

e Fodrordning (2003:770) om statliga myndigheters elektroniska informationsutbyte
e Foreskrifter om hantering av bestallningar och standarder vid elektroniskt
informationsutbyte (MDFFS 2021:1)



https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/forordning-2003770-om-statliga-myndigheters_sfs-2003-770
https://www.digg.se/om-oss/forfattningssamling/foreskrifter-om-hantering-av-bestallningar-och-standarder-vid-elektroniskt-informationsutbyte-mdffs-20211/grundforfattning-mdffs-20211
https://www.digg.se/om-oss/forfattningssamling/foreskrifter-om-hantering-av-bestallningar-och-standarder-vid-elektroniskt-informationsutbyte-mdffs-20211/grundforfattning-mdffs-20211

e Vigledning om e-handel och elektroniska bestallningar pd Upphandlingsmyndighetens

webbplats


https://www.upphandlingsmyndigheten.se/digitalisering-och-e-handel/e-handel/
https://www.upphandlingsmyndigheten.se/digitalisering-och-e-handel/e-handel/

